FUNDAGAO

UNIDADE TEATRO TEATRO TEATRO BOULEVARD
3 i DAS ARTES SANTA TIMOCHENCO PAULO MACHADO SANTOS PEDRO
SAO CAETANO DO SUL PAULA WEHBI DE CARVALHO DUMONT MARTIN

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 218/2024.

Fundacao das Artes de Sao Caetano do Sul

1. DO OBIJETO

Constitui objeto deste Termo a contratagdo por dispensa de licitacdo, de empresa especializada para o
fornecimento dos servigos de “Licencas da Microsoft”’, que engloba os seguintes itens: Pacote Office
Completo, Pacote Windows e Windows Server, SQL Server e SQL CALL, por um periodo de 12 meses”’.
Aquisicdo para atender as demandas dos setores pedagdgicos e administrativos da FASCS, que
desenvolvem diversas atividades.

1.1 Descri¢ao detalhada:

ITEM QTDE. DESCRICAO TIPO
01 37 PACOTE OFFICE 365 LICENCA ANUAL
02 37 PACOTE WINDOWS LICENCA ANUAL
03 1 WINDOWS SERVER LICENCA ANUAL
04 1 SQL SERVER LICENCA ANUAL
05 37 SQL CALL LICENCA ANUAL

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

A contratagdo de uma empresa especializada para fornecer as licengas Microsoft é essencial para garantir
que a Fundacgdo das Artes de Sdo Caetano do Sul disponha de ferramentas de produtividade e seguranca
atualizadas e compativeis com as necessidades institucionais. A aquisicdo das licengas permitird a
integracdo eficiente de solugdes como Office 365 e Windows Server, otimizando a comunicacgao, a gestao
de dados e a colaboracdo entre equipes, além de assegurar o suporte técnico adequado e a
conformidade com as normas de seguranca e protecdo de dados.

Além disso, contar com uma empresa especializada assegura a implementag¢do correta das licengas,
acesso a atualizagdes continuas e suporte técnico especializado, o que contribui para a estabilidade e
eficiéncia operacional da instituicdo. Esse investimento é fundamental para manter a infraestrutura
tecnoldgica da Fundacdo alinhada com os padrBes mais recentes e para garantir um ambiente de
trabalho produtivo e seguro.
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3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO.

A solugdo proposta consiste na contratagdo de uma empresa especializada para fornecer e gerenciar as
licengas de software da Microsoft necessarias para a Fundacdo das Artes de Sdo Caetano do Sul. Esta
solucdo abrange a aquisicdo das licencas para os principais produtos da Microsoft, incluindo o pacote
Office 365 e Windows Server, que sdo essenciais para a operacao eficiente da instituicao.

O pacote Office 365 proporcionara a Fundacao acesso a ferramentas de produtividade como Word, Excel,
PowerPoint e Outlook, além de recursos de colaboracdo e armazenamento em nuvem por meio do
OneDrive. O Windows Server garantird a administracdo eficaz de servidores e redes, oferecendo
funcionalidades avancadas de seguranca, gerenciamento de dados e suporte a aplicativos empresariais.
A contratacdo incluird também suporte técnico especializado e servicos de implementacdo, assegurando
uma transicdo suave e a continuidade das operagbes com as mais recentes atualizacdes e melhores
praticas de seguranca.

4. DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO.

A Contratada se responsabiliza pelo pleno atendimento ao que o objeto deste Termo de Referéncia, e
execucao de todo o processo pertinente ao objeto deste projeto, sendo que a entrega bem como a forma
de fazer o acompanhamento e controle ficara a cargo dos setores administrativos da FASCS.

N3o serd permitida subcontratacdo do objeto contratual.

O contrato ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo
Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo
direta;

Provar sua regularidade relativa a Seguridade Social; apresentar certiddo conjunta relativa aos Tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; certiddo de regularidade perante as Fazendas Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do contratado; certiddo de regularidade do FGTS — CRF; e certiddo negativa de débitos
trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a FASCS ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo, indenizando-a, pelo justo valor, quando ocorrerem danos, avarias extravios e inutilizagdo de
objetos de sua propriedade ou de terceiros por todos os danos decorrentes da execug¢do dos servigos
objeto deste Termo de Referéncia;

Cumprir as disposi¢des do Codigo de Protecdao do Consumidor, instituido pela Lei 8.078, de 11 de
setembro de 1990;
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Manter a FASCS a salvo de quaisquer queixas, reivindicacdes ou reclamacg8es de seus empregados e/ou
prepostos, e/ou terceiros, em decorréncia da execugdo dos servigos;

Os produtos deverdo ser entregues, a suas expensas, na Fundacdo das Artes de Sao Caetano do Sul
(sede), localizada na Rua Visconde de Inhaima, 730 — Bairro Oswaldo Cruz, Sdo Caetano do Sul — Sdo
Paulo. CEP 09571-380, fone: (11) 4239-2020 e e-mail: compras@fascs.com.br.

Garantir a qualidade e funcionamento dos produtos contra defeitos de fabricacdo por, no minimo, 90
(noventa) dias, contados da data do recebimento definitivo.

e A garantia exigida tem por finalidade assegurar a administracdo publica economia e recursos
orcamentarios na contratacdao e manutencao dos bens a serem adquiridos, contando assim, com
reposicdo de pecas originais sem 6nus para a administracdo publica e a certeza que a assisténcia
técnica serd prestada por empresa credenciada pela fabricante do produto.

O item deve ser oferecido na modalidade de Licenciamento Microsoft, com vigéncia de pagamento anual
e na versao Office 365 Business;

O item deve ser oferecido na modalidade de licenciamento com vigéncia anual (12 meses) na versao
atualizada em portugués do Brasil.

O preco maximo de cada item deverd respeitar os valores descritos no item 1.1;

Ser empresa autorizada e certificada pelo fabricante para venda e entrega dos softwares aqui
especificados, apresentando para tal Declaracdo de Fornecimento e Competéncias ativas
emitida pelo fabricante Microsoft.

Disponibilizar a ultima versao disponivel no mercado na data de entrega do produto;
Ser empresa autorizada e certificada pelo fabricante para venda e entrega dos softwares aqui

especificados, apresentando para tal Declaracdo de Fornecimento e Competéncias ativas
emitida pelo fabricante Microsoft.

5. EXECUCAO DO OBJETO.
O prazo para a entrega dos itens, serd apds envio da Ordem de Servigo para a Contratada;

Receber provisoriamente o produto mediante regular afericdo de quantitativos;
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O prazo estimado para que os itens sejam entregues serd de 15 dias apds o envio da Ordem de Servico.

O preco final devera incluir todas as despesas referentes aos tributos, frete e demais encargos
indispensaveis ao perfeito cumprimento das obrigacdes contratuais;
Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratante;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos softwares recebidos com as
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e recebimento
definitivos;

Verificar se os softwares entregues pela Contratada estdo em conformidade com as especificacoes
técnicas e funcionalidades constantes deste Termo de Referéncia, podendo sustar, recusar, mandar fazer
ou desfazer qualquer fornecimento de software que esteja em desacordo com as especificacdes técnicas
descritas neste Termo de Referéncia.

6. GESTAO DO CONTRATO.
A gestdo e afiscalizacdo do objeto contratado serao realizadas conforme o disposto no Decreto Municipal
11.914 de 12 de abril de 2023, nos termos da Lei Federal n2 14.133/2021.

Em razdo da Lei 11.769 de 18/08/2008, que estabelece a obrigatoriedade do ensino de Musica na
Educacdo Basica, faz-se necessario a compra de instrumentos musicais e seus derivados para reposicao,
implementacao, reaparelhamento e complementacdo da Escola de Musica da FASCS.

Acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execucdo contratual, informando a unidade
responsavel por sua gestdo e ao gestor do contrato designados, aquelas que podem resultar na execucao
dos servicos e obras ou na entrega de material de forma diversa do objeto contratual, tomando as
providéncias necessarias a regularizagao, por parte da contratada, das faltas ou defeitos observados;

Recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos necessdrios ao pagamento,
previstos no termo de contrato e das normas de SEFAZ que disciplina os procedimentos para a liquidagao
e pagamento, conferindo e remetendo a unidade responsavel pela gestdo de contrato, e ao gestor
contratual designado;

Verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos servigos, das obras ou do material
encontram-se de acordo com o estabelecido no instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal
ou fatura e remetendo a unidade responsavel pela gestdo de contratos, e ao gestor designado;
Manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a prorrogacdo, rescisdo ou qualquer outra
providéncia que deva ser tomada com relagdo ao contrato que fiscaliza;
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Consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou materiais sobre a necessidade de acréscimos
ou supressdes no objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adogao de tais providéncias;

Propor medidas que visem a melhoria continua da execuc¢ao do contrato;

Exercer qualguer outra incumbéncia que lhe seja atribuida por for¢a de previsdao normativa.
A execucdo do contrato deverd ser acompanhada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n?
14.133/2021, art. 117, §2°).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO.
As medicbes para efeito do pagamento serdo realizadas de acordo com os seguintes procedimentos:

Apds a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, bem como da documentacao exigida, a
Fiscalizacdo atestara a medicao, comunicando a CONTRATADA, no prazo de 3 (trés) dias contados do
recebimento do relatdrio, o valor aprovado, e autorizard a emissdo da correspondente fatura, a ser
apresentada no primeiro dia subsequente a comunicacdo dos valores aprovados.

As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o CONTRATANTE, e
apresentadas para a Fiscalizagao.

A Fiscalizagdo emitird o Atestado de Realizagdo dos Servigos em até 3 (trés) dias contados a partir do
recebimento da (s) Nota (s) Fiscal (is)/Fatura(s).

Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias Uteis contados da data de emissdo dos Atestados
de Realizagdo dos Servigos, em conta corrente da CONTRATADA, em conformidade com os servigos
executados, mediante a apresentacdo dos originais da nota fiscal/fatura.

O recebimento provisério ou definitivo dos servigos ndao exime a CONTRATADA de sua responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucado do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
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O prazo para recebimento provisério sera de até 15 (quinze) dias corridos, contados da comunicagao
escrita pela CONTRATADA, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes, na forma expressa
pela alinea ‘a’, inciso |, artigo 140, da lei Federal 14.133/21.

O recebimento definitivo dar—se—a por servidor ou Comissao designada pela Administracdao, mediante
termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso de prazo de vistoria de até 90 (noventa)
dias corridos, que comprove a adequacdo do objeto as condi¢des contratuais, na forma expressa na
alinea ‘b’, da legislacdo supra.

8. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR.
O critério de julgamento da proposta é o menor preco por item.

9. ESTIMATIVA DE PRECOS
O custo estimado da contratacdo serd tornado publico apenas e imediatamente apds o encerramento
do envio das propostas.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.

José Carlos Rufato Junior
Chefe de Compras e LicitagGes
Fundagdo das Artes de Sao Caetano do Sul
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